GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE EDUCACION Y CIENCIA S@ [UJ @@

GESTION DEL PERSONAL NO DOCENTE

1. Personal que tenia acceso a SAUCE y se ha trasladado de Centro.

v' El Centro antiguo debe cesar al empleado en el Puesto de Trabajo. Esto es
esencial para que dicho empleado deje de tener acceso a la informacion del
Centro en que estaba antes de su traslado. Ello se puede realizar, poniéndole
la Fecha de Cese en Personal — (No Docente) — Detalle del Empleado/a

— Fecha de Cese

7§ SAUCE, CONSEJERiA DE EDUCACION Y CIENCIA - Microsoft Internet Explorer

<< modo de pruebas >>
GARCIA AGUADO, ROGELIO (Administracion)
999 - Cp Pre - CENTRO DE PRUEBAS EN SAUCE

Oriedo (Asturias)

m PERSONAL MO DOCENTE DEL CENTRO

#fio scaaémico: [2004°2005 | 47ips g parsana: | Mo Docente 7] «

Niwero total de registros: 9

%{A PELA storial de puestos de trabajo ‘01 /e
GARCIA VELASCD g0 CION Y GESTION COMERCIAL||19/11/2004  [30/06/2005
GARCIA ALVARE]  Efiminar puesto de trabajo CION Y GESTION COMERCIAL [19/11/2004 3070672005
PALACIOS SUAREZ, IVAN [102722510 [[ORGANIZACION Y GESTION COMERCIAL | 19/11/2004  [30/06/2005
Palacios Moyano, Ana lsabel [pm3a57F  [Grabadarsa 25/10/2004
ROBLES RIVADULLA, JUANA MARIA 103618120 | Titulado/a Grado Medio 19/11/2004  [30/06/2005
Rodriguez Garcia, Cristina [T1876270F  |Grabadoria 25/10/2004
Alvarez Fernandez, Alberto 93977147 Grabador/a 25/10/2004

Al ser cesado en su puesto de trabajo, el empleado no podra entrar en
SAUCE al Centro del que ha sido cesado.

v' El Centro al que se ha incorporado debe darlo de alta como Personal No
Docente del Centro. A partir de este momento, la aplicacién lo reconocera
autométicamente al dia siguiente de ser nombrado como personal del nuevo

Centro.

2. Personal que ha llegado al Centro y anteriormente no tenia acceso a
SAUCE.

Para que este personal pueda acceder a SAUCE, debe ser dado de alta como

Personal No Docente del Centro y ademas se le debe habilitar el acceso a
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SAUCE a través de la Intranet Educativa. Para ello, se debe operar de la

siguiente manera:

o .
ﬁtl
Unidad de Tratamiento
de la Informacién

1. El Centro al que se ha incorporado debe darlo de alta como Personal

No Docente del Centro. Este proceso debe realizarse en los dos

entornos (real y modo pruebas).

El Director del Centro debe solicitar mediante un fax al numero
985668126 que dichal/s persona/s sean habilitadas para acceder a
SAUCE. A partir de este momento, se tramitard su alta como usuarios
de la Intranet Educativa y una vez realizada, recibirdn una

comunicacion con los datos de acceso.

En dicho Fax se debera indicar como minimo: Nombre, Apellidos, NIF

y Puesto que desempefia.
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