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Se detalla el funcionamiento del “Boletin informativo general sobre resultados de
evaluacion” con computo de ausencias y el listado de “Faltas por unidad y materia”.

Se indican las condiciones que se deben cumplir en los horarios para que el computo
funcione correctamente.




TABLA DE CONTENIDO

R 111 oo [F ot od o o H PSR PTTR 3
2 Criterios para el calculo de ausencias PO MALETIA. .......coueriiueeiiieeiieeeieeesteeeseeesee e seeeeseeeeseeee s 4
3 Consideraciones @ teNEr €N CUBINTAL .......ueiiiiiiiiee ittt ettt e et e et e e rib e e st e e s sabbeeeesnnneas 5
3.1 Actividades con materia y SiN MAteria. .........eeieiiiiiiiiiiiiiei e e e 5
3.2 Fechas de Inicio y Fin para l0S HOarios. .........coiiiiiiiiiiiiiiiece e 5
3.3 Periodo de CAICUIO .......ccouiiiiie e 5
34 FCT €N CiClOS FOMEALIVOS ....c.eviiiiiieitie ettt e e e eesnneeen 6
O T o] (Vo1 aIo [N o] ] o] (=1 g F= LSRRI 7

4.1 Consejos para busqueda de errores en loS horarios. ..........eeeeveeeiiiiciiiieere e e e 7



Salll&&

Computo de faltas de asistencia por materia

1 Introduccidn

Actualmente en SAUCE podra solicitar dos listados en los que se realiza el cdmputo de faltas de
asistencia por materia. Uno es el Boletin de calificaciones, donde se contabiliza el nUmero de faltas
de asistencia para cada materia entre las fechas introducidas en la pantalla de pardmetros, y otro es
el listado de Faltas de asistencia por unidad y materia en el que se presentan las faltas de asistencia
por materia para todos los alumnos y alumnas de una unidad, también entre las fechas indicadas en
la pantalla de parametros. Este dltimo informe podran solicitarlo también las personas que tengan
perfil de profesorado para controlar las faltas de su alumnado en su materia.

Aunque estan disponibles para todo tipo de centros, habitualmente en Educacién Infantil y Primaria
se suelen contabilizar las faltas por dia completo y no asociadas a materias como viene haciéndose
en Educacion Secundaria. Recuerde que SAUCE dispone de varios listados mas que permiten
visualizar las ausencias del alumnado sin asociarlas a materias.

Se detallan a continuacion las consideraciones que se deben tener en cuenta para el cémputo de
faltas por materia.



2 Criterios para el calculo de ausencias por materia.

Al detectar una ausencia en un tramo determinado para un alumno o alumna, SAUCE comprobara
gué materias se imparte en dicho tramo. Y podran darse los siguientes casos:

- No se imparte ninguna materia en el tramo. En este caso no se contabilizara ninguna
falta en ninguna materia. (Seria el caso de la hora de tutoria lectiva de ESO por ejemplo)

- Se imparte una Unica materia en el tramo. Se comprobara que el alumno o alumna esté
matriculado en dicha materia y en caso afirmativo se contabilizara la ausencia. También se
tendra en cuenta el caso de que se imparta la misma materia por mas de un profesor o
profesora como en los desdobles. Este sera el caso mas habitual en los horarios.

- Seimparte mas de una materia en el tramo. Podrian darse dos situaciones.

Que el alumno o alumna tenga matricula en una sola materia, en cuyo caso se
trataria igual que el caso anterior. Sera el caso de las asignaturas optativas en las
que cada matricula tiene solo una de las materias que se ofertan (Religion /
Alternativa ...etc).

Que tenga matricula en mas de una materia, en cuyo caso seria imprescindible
asignar al alumnado correctamente ya que de lo contrario SAUCE no sabra a qué
materia asignar la ausencia. Este caso se produce en cuarto de secundaria, por
ejemplo, cuando se imparten simultaneamente dos asignaturas (Musica /
Tecnologia) y el alumno o alumna de la que se estd haciendo la cuenta de faltas
esta matriculada de las dos.

IMPORTANTE. El alumnado debera estar correctamente asignado al profesor o profesora que
corresponda. De lo contrario, existiran casos en los que no se podra determinar en qué materia debe
contabilizarse la ausencia. Consulte el documento “Asignacion global de alumnos/as a actividades”
disponible en la pagina habitual de informacién, para ver como asignar alumnos y alumnas a
actividades de manera masiva.



3 Consideraciones a tener en cuenta.

3.1 Actividades con materiay sin materia.

En los horarios del profesorado encontrara tramos en los que existan actividades que precisen de
una materia y otros que no. Por ejemplo, la actividad “Docencia Grupo Ordinario” precisa de materia,
mientras que la actividad “Tutoria lectiva de grupo” no la precisa. En estos listados solamente se
tendran en cuenta aquellos tramos en los que existan materias, por lo que nunca se podran reflejar
las faltas de tutoria ni cualquier otra que no requiera materia. Existen otros listados de faltas donde
podra consultarlas.

3.2 Fechas de Inicio y Fin para los Horarios.

Todos los tramos horarios que se definen en SAUCE tienen una fecha de inicio y de fin.
Habitualmente tal fecha se asigna por defecto al crearlo, pero podria ser cambiada si fuera
necesario.

Para el calculo de faltas de asistencia por materia se tendra en cuenta el horario, que para el tramo y
fecha, corresponda en el momento de generar el documento. Es decir, los cambios que haga en los
horarios no seran tenidos en cuenta a no ser que tenga la precaucion de introducir las fechas de
inicio y de fin correctamente al crear cada tramo.

Habitualmente no se realizan cambios en los horarios del centro mas alla de pequefios ajustes de
inicio de curso, por lo que no tendra que preocuparse de esta consideracion.

3.3 Periodo de calculo

Cuando solicite los boletines de una unidad asegurese de rellenar correctamente la fecha de inicio y
de fin para el célculo ausencias (Figura 4). El sistema le propondra por defecto las fechas de inicio y
de fin de la evaluacion pero podra cambiarlo como desee.

Afio académico: 2005-2006 |
Curso: | j "
Con computo de ausencias Sin camputo de ausencias

Evaluacian: | j .
Fecha de Inicio para cdmputo de ausencias:
Fecha de Fin para cdmputa de ausencias: I:l
Sélo alumnado evaluada

Unidades candidatas: Unidades seleccionadas:

Figura 4 Pantalla de parametros del boletin.



3.4 FCT en ciclos formativos

La FCT se trata como un médulo mas, de manera que en los tramos donde se “imparte” FCT
coinciden siempre otros mddulos del ciclo (Figura 5), provocando errores en el computo de faltas
porque SAUCE no “sabra” en qué materia contabilizar las ausencias que se produzcan en dicho
tramo.

La persona responsable de la tutoria del grupo tiene visiébn general sobre ausencias y evaluacion,
independientemente de que los alumnos y alumnas estén o no asignados. Por lo tanto podra evaluar
la FCT a pesar de que no esté asignado el alumnado. Asi, para que el computo de ausencias sea
correcto, es preferible asignar el alumnado al médulo coincidente y dejar la FCT sin asignacion.
(Figura 5).

Formato celdas: Materia (o Actividad), Frofesor/es, Dependencia.

Horas / Dias Lunes Martes
Froyecto Srpresaria Proyecto BEmpresaris
08:30-09:25 AULA 25
No Asignar
Froyecto Erpresarial |alumnado L aris
09:25-10:20 - = ™ TTCONCERCN CR RCIA
AULA TS ‘f’ AULA 25
Form. en Centros Tral. Auditoria
. e B e g W 1
1'?'2':"1 115 Prod. Financ. v Seguros AULA 25
Asignar T TR~
alumnado AULA 25
Audtoria Frod. Financ. v Segun
* Sy " AULA 25
11:45-12:40 AULA 25

Farm. en Centros Trab.

w iy T R

Figura 5 Tramos con FCT y otro médulo coincidente.



4 Resolucién de problemas

Cuando solicite cualquiera de los dos listados que se tratan, podra ocurrir que SAUCE no sepa a qué
materia asignar la ausencia. En ese caso se indicara en el propio listado, mediante signos de
admiracion, en la casilla de la materia correspondiente. Ademas, en el caso del boletin, se invalidara
el documento con el texto “INUTILIZADO” (Figuras 6 y 7).

Curso: 2° de ES.Q.

Materia / Area Resultado |Aus.Jus. | Aus.Inj. |Aus. Jus. | Aus. Inj.
Evaluacién Eval. Eval. Curso Curso
Ciencias de la Naturaleza S5 3 0 4 1
2 ~

Ciencias Sociales, In 4 ( ] l 0 ] 1
Geografia e Historia

Educacion Fisica n 4 2 0 ] 1
Educacion Plastica y In 2 2 0\ N” 4 1
Visual N

Lengua Castellana y In 3 (AD) 1] i 0 1] 2
Literatura \

Lengua Extranjera: Inglés| Sf 5 (AD) 3 0 4 2
Matematicas In 3 (AD) 4 0 5

hrisira In_2 2 n 3

Figura 6. Boletin de notas invalidado, con errores en la asignacion del alumnado.

La razéon por la que SAUCE no sabrd a qué materia asignar la ausencia sera porque en un
determinado tramo se imparten varias materias y el alumno o alumna en cuestion esta matriculado
de mas de una y la asignacion no es correcta. Este caso se produce habitualmente en los cursos en
los que existen grupos de materias de las que se habra que matricular de mas de una (4° ESO,
Modalidades de Bachillerato..etc).

4.1 Consejos para busqueda de errores en los horarios.

En el mend de documentos podra encontrar en Alumnado/Unidades/Asignacion de alumnos/as a
actividades, el listado que le permitira comprobar la asignacion de todo el alumnado de una unidad
para las diferentes materias. Le sera de gran utilidad para determinar si existe algun error de
asignacion que pueda causar problemas en los listados o los boletines de notas.

Si tiene dudas con algun grupo puede ponerle faltas a todo el alumnado en toda una semana en
todas las sesiones. No es muy laborioso si elige en menu principal Alumnado, Alumnado y familias,



Faltas de asistencia, A dias completos. Recuerde, en cualquier caso, que después de aplicar este
“truco” tendra que borrar de nuevo todas las faltas que ha introducido para comprobar.

Cuando emita el listado “Faltas de asistencia por unidad y materia” entre las fechas elegidas para
introducir las faltas, compruebe que todo el alumnado de la unidad tiene tantas faltas por materia
como horas semanales. Si en alguna casilla encuentra los signos de admiracion le dara la pista de
gué horarios debera comprobar. En el ejemplo puede comprobar que existen errores de asignacion
para algunos alumnos y alumnas en las materias de Sociales (CSO) y Lengua (LCL), para el resto se
visualizan tantas faltas como horas por materia tienen (Figura 7).
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Figura 7. Listado de faltas de asistencia por materia, con errores de asignacion de alumnado.

Recuerde que también tiene disponible el listado “Faltas de asistencia por alumno/a y tramo” que
emite un informe o carta para cada alumno o alumna de la unidad, detallando las ausencias y los
retrasos. En algunos casos puede ser una opcion emitir el boletin sin ausencias y adjuntar al mismo
el informe detallado de ausencias y retrasos del alumnado.
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