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1 INTRODUCCION

El programa SAUCE ha sido disefiado por la Consejeria de Educacion y
Universidades para centralizar la gestion académica de los centros
educativos no universitarios del Principado de Asturias. Esta
centralizacion de datos ahorra enormemente el intercambio de
informacion entre los diferentes sectores de la comunidad educativa.

El acceso a SAUCE se realiza a través de la INTRANET EDUCATIVA
segun diferentes perfiles de usuario (Profesorado, Direccién, Inspeccion,
Comisién de escolarizacién, etc). Este guidn aborda aspectos basicos
sobre el perfil Centros Privados que le ayudaran a seguir y comprender
las posibilidades de este perfil.

Con el perfil Centros Privados podra, entre otras cosas, cumpli-
mentar los cuestionarios de estadistica, hacer propuestas de titulos y
dar de alta a personal de su centro.

Este guién le ayudard a tener una experiencia mas amigable en el
manejo de la aplicacion SAUCE bajo este perfil.



IMPORTANTE

Tenga en cuenta que el acceso SAUCE se realiza de manera personal,
por lo tanto, cuando utilice ordenadores de uso publico asegurese de
que su nombre de usuario y contrasefia no queden almacenados en el
equipo que esté utilizando para evitar que otro usuario pudiera
suplantarle.

Si utiliza Microsoft Explorer haga clic en Herramientas, Opciones de Internet, Contenido,

Autocompletar y desmarque la opcién nombres de usuario y contrasefias en
formularios.

2 ACCESO A SAUCE

El acceso a SAUCE es posible desde cualquier equipo cuyo sistema
operativo sea Windows 98 o superior, con conexion a Internet. Tendra
que tener instalado un navegador compatible (Explorer o Mozilla
Firefox) y el programa Acrobat Reader para visualizacion de documen-
tos pdf.

Para acceder a SAUCE teclea directamente en el navegador la direccion:

http://sauce.asturias.es

/= SAUCE - Windows Internet Explorer

£ | http:ffsauce asturias.es

archivo  Edicidn Wer  Favoritos  Herramienkas  Awuda

Figura 1: Acceso desde Explorer

£ SAUCE - Mozilla Firefox

archivo  Editar Wer Historial Marcadores  Herramientas — Ayuda

- c 'y | http:/fsauce. asturias. es/

Figura 2: Acceso desde Mozilla Firefox

2.1 Modo pruebay modo real

Haga clic en Comenzar para entrar al programa en Modo Real. En el
Modo Prueba podra realizar las mismas operaciones que en Real pero
sobre una base de datos ficticia. Elija la opcion Modo Prueba si desea
familiarizarse con la aplicacién antes de trabajar con datos reales. (Ver
figura 3)
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Sistema para la Administracion Unificada
de Centros Educativos

modo pruebas

Figura 3: Pantalla de acceso a SAUCE

3 EL INTERFACE SAUCE

3.1 Entorno de trabajo

El entorno de trabajo en SAUCE esta permanentemente dividido en
varias zonas siempre visibles (Figura 4).

1 ApellidoZ,

0 - Cpr Inf-P

Localidad (Asturias) 1

Seleccione uno
Centro )
Personal y

Utilidades

GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

Figura 4: Entorno de trabajo

1. Identificacion de usuario. Entre paréntesis se indica el perfil
con el que se ha accedido.

Servicio de Centros Pagina 6



2. Mena principal. Desde él se inicia la navegacion a cualquier
parte del programa.

3. Zona de trabajo.

Botonera de cabecera. Permite realizar diferentes operaciones
en cualquier momento de la sesidon. Se detallan en el siguiente
apartado.

IMPORTANTE

<« modo de pruebas ==

Figura 5: Modo de pruebas

Fijese si en la esquina superior derecha indica <<modo de pruebas>>.
Asegurese de estar en modo de pruebas cuando practique con el
programa. Cuando trabaje en modo real, no aparecera este mensaje.

3.2 Botonera de cabecera

La botonera de cabecera, permanece siempre visible a lo largo de toda
la sesidon que usted esté conectado a SAUCE. Permite realizar diferentes
operaciones.

Documentos. En el caso del perfil Centros Privados sélo habra
el documento asociado a propuesta de titulo

DOCUMENTOS DISPONIBLES

ECentro
= Propuesta de Titulos

Figura 6: Detalle de documentos disponibles

Imprimir. Imprime el contenido de la zona de trabajo, tal y como
aparece en pantalla.

Asegurese de tener configurado el navegador para que imprima
colores e imagenes de fondo, de lo contrario no vera correcta-
mente elementos de la pagina.

Para Microsoft Internet Explorer vaya a Opciones de Internet, Opciones
avanzadas, Impresion y marque la opcion “Imprimir colores e imagenes
de fondo”.




E

NSV

Navegador. Presenta un listado con las ultimas paginas en las
que estuvo dentro de SAUCE. Le permitira llegar a una pagina en
la que ya estuvo sin necesidad de repetir el camino de busqueda
inicial.

Informacién. Ademas de presentar informaciéon basica del
centro, permite configurar el afio académico que por defecto
aparecerd en todas las pantallas que visite en la sesion actual de
SAUCE.

Salir. Es la forma correcta de salir de SAUCE

3.3 Botoneras de trabajo

Dependiendo de la pantalla a la que acceda apareceran en la parte
superior botones que le permitiran diferentes opciones. Algunos de los
mas habituales son los siguientes:

v

5

<

[©

Aceptar. Probablemente el botén mas importante de SAUCE.
Tendrd que pulsarlo siempre que quiera que el servidor se
“entere”. Al tratarse de una aplicacion web, las modificaciones
que usted realiza en su equipo no son automéaticamente grabadas
sino que han de enviarse al servidor para almacenarlas alli.

Volver. Le permitira regresar a la pagina en la que estuvo
anteriormente. Es similar al botén de “Atras” del navegador de
Internet.

Filtrado. Uselo cuando quiera filtrar los registros que aparecen en
pantalla. Es util cuando se desean ver solo determinados registros
de un listado grande en pantalla.

Reloj. Mientras este icono esté presente indica que su equipo
estd intercambiando datos con el servidor. Espere a que finalice
esta operaciéon siempre, antes de lanzar otra peticion.

4 MENU PRINCIPAL EN CENTROS PRIVADOS

En este perfil, el mend principal consta de tres opciones: Centro,
Personal y Utilidades:

| Seleccione uno *

Seleccione uno
Centro
Perzonal
Utiidadez

Figura 7: Desplegable del menu principal



A continuacion describiremos las particularidades de cada opcion.

4.1 La opcion Centro

Contiene el grueso de la funcionalidad del perfil.
4.1.1 Identificacion del centro

Se muestran los principales parametros del centro: cdédigo, tipo,
denominacién, situacion, etc. tal como muestra la figura.

IDENTIFICACION DEL CENTRO

Codigo de centro: 33000000 Tipo de centro MEC: Privado
Denominacion generica: Cpr Inf-Pri-Sec Denominacion del centro: Col. "Mombre del Centro™
Tipo de centro CEC: Centro Privado con varias Ensefanzas de Regimen General

Prowvincia: Asturias Municipio: Municipio
Localidad: Localidad Domicilio: Hombre de calle, 00
Cod. Postal: 33000 C.LF.: A33000000

Correo electronico: |nun'| brecentroi@educastur.princastes

Tino: (985000000 Fax: |335000001

Figura 8: Identificacidn del centro

Se pueden configurar el correo electrénico, el niUmero de teléfono y el
de fax.

4.1.2 Configuracion del centro

Permite configurar el cargo y el nombre de la persona que aparecera en
la firma de documentos generados por la aplicacion; como puede ser la
propuesta de titulos. En nuestro caso basta con rellenar el primer
campo:

CONFIGURACION DEL CENTRO

V*B* de los documentos

Literal {p.e.: "La Directora’ }: [La Directora |

Fdo.: | j

—Apelﬁdm Apellido2, Hombre ! _

Figura 9: Configuracién del centro

El resto de campos no tienen relevancia para este perfil.
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4.1 .3 Calendario escolar

Este submenu de desglosa en dos elementos: calendario grafico y dias
festivos.

En el primero se muestra de manera grafica el calendario para el
personal docente o el no docente:

CALENDARIO GRAFICO DE LA LOCALIDAD

jﬂpﬂdepermnakl[lncente j

Festivo en la comunidad . Festivo en la localidad

Septiembre 2011 Octubre 2011 Moviembre 2011
Lun Mar Mie Jue Vie %ab|Dom| |Lun|Mar|Mie|Jue|Vie |Sab Dom| |Lun|Mar |Mie | Jue |Vie |Sab|Dom
ol Talala el a2 - 22 a5 6
5678 910113 4|56 7|89 [7]8|9/10]11]12/ 13
1213 14|15 |16 17|18 |[10|11 [92 13|14 15 16 |14 |15 16 |17 |18 19] 20
1920 (21(22(23(24 25 | [17[18 19|20 21 (22|23 | (2122 |23 24| 25|26 27
26 27 |28(29(30| - | - ||24[25 26|27|28(29(30 (28 2930 - | - |- | -
- - - - - -

Figura 10: Calendario gréafico

Mediante el siguiente elemento Dias festivos, se muestra una relacion
de las festividades de la localidad donde esta el centro y su ambito de
aplicacion.

DIAS FESTIVOS EN EL CALENDARIO DE LA LOCALIDAD

Ano acadéemico: mj

[ Registros: 1-20 de 29, paginas: 1, 2 ¥

|uamwzu11 |Festh.rc- |Autc-ndm1'ccu |51' |51'
12/10/2011 Festivo Autondmico Si Si
1210011,

Afecta alj Afecta al
Descripcicn de la festividad| Ambito de aplicacién] personal | personal

Figura 11: Listados de dias festivos

También permite incluir fiestas propias con el botén afiadir [l
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Fiesta de la localidad

Ano academico: 2011-2012
Fecha: [10/10/2011 L

Descripoion: |FiEEt.a propia .

Figura 12: Afadir fiestas de la localidad

Que al validar nos la afiadiria a la lista como fiesta local:

Fecha

10/10/2011 Festa propia Local 5 5

Figura 13: Detalle de fiesta propia

4.1.4Planes de Estudios

En esta parte se muestra la oferta educativa de Asturias, global o la de
una determinada ensefianza. Por ejemplo la oferta de Educaciéon secun-
daria obligatoria dentro de las Ensefianzas LOE es:

OFERTA EDUCATIVA DE ASTURIAS

Afio académice: | 3011-2012 » | Ef2pa 2 considerar: Educacion secundaria obligatoria j

{i'_;i-'EEducacidn secundaria obligatoria

EHESD
Primer ourso Educacion secundaria obligatoria

Segundo curso Educacion secundaria obligatoria

Tercer curso Educacion secundaria o atoria

a ob '3:;3:0 ria
EF Programa de cualificacion profesional imicial
EF Aula Profesional

Primer afio PCPI Aula Profesional

Cuarto curso Educacion secundari

E Taller Profesional

Primer ano PCPI Taller Profesional
EH Taller Especifico

Primer ano PCPI Taller Espeaifico
EF Segundo ano de PCPI

Segundo ano de PCPI 2.1

Segundo anio de PCPI 2.2

El Educacion basica obligatoria

Septimo curso de Edu ica obligatoria

Decimo curso de Educacidn basica obligatoria

Figura 14: Oferta Educativa
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4.1 .5Estadistica

En este apartado se cumplimentaran los distintos cuestionarios refe-
rentes a estadisticas oficiales. Consta de dos elementos: Cuestionarios
(también conocida como estadistica tradicional) y Estadistica de biblio-
tecas.

En esta guia nos centraremos en la ultima que refleja aspectos de la
biblioteca de su centro. Los plazos para su realizacibn seran comunica-
dos con antelacion suficiente mediante un aviso Sauce.

IMPORTANTE

El afno al que se refiere un cuestionario de estadistica puede ser
diferente al afo en que se cumplimenta. Por ejemplo, la estadistica de
bibliotecas del afio 2009-2010 se puede cubrir en septiembre del afio
2010, cuando la aplicacion SAUCE ya estd en el curso académico
siguiente. Recuerde que debe cambiar el afo por defecto (contexto del
usuario) de la aplicacién con el botén Informacion de la botonera de
cabecera.

CONTEXTO DE USUARIO

Curso Académico: |2mw_u11 -

Centro: Col. "Mombre de Centro™
Usuario: USUArio
Parfil: Centros Privados

Pagina en la que se encuenira:

Figura 15: Detalle del contexto

Haciendo clic en la mencionada entrada, se accede Relacion de
cuestionarios de bibliotecas, donde consta un Unico cuestionario, el
EBE10:

Centro -

RELACION DE CUESTIONARIOS DE BIBLIOTECAS | ¢/

Datos identificativos

Anfo académico: 2010-2011 Estado estadistico del centro: Incompleto
M® de cuestionarios pendientes de cumplimentar: 1

Himero total de registros: 1

cod Jrombre o

EBE10 Estadistica de bibliotecas escolares

Figura 16: Detalle de relacion de cuestionarios de bibliotecas
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Observa el cuadro rojo de la imagen anterior. Indica el estado del cues-
tionario: Vacio, Incompleto, Validado con errores o Validado sin errores.
Su funcionamiento es idéntico al del resto de cuestionarios.

Recuerda que puedes consolidar toda la estadistica tradicional indepen-
dientemente del estado de este cuestionario.

Pinchando en EBE10 obtenemos un desplegable con dos o tres
opciones, al igual que en el resto de cuestionarios:

a Jombre o
EEBEI[E_|I-'_=.tad1'st-ica de bibliotecas escolares |‘v’ac1'|:| EBE1{ Estadistica de bibliotecas escolares Incampleto
| Detalle Detalle 4

Limpar cuestionario

Generar informe

Generar informe

Figura 17: Desplegable del cuestionario.

e La ultima genera un documento pdf con los datos que hubiesen
sido introducidos en el momento de generacién del informe.

e La segunda de ellas, Limpiar cuestionario, permite eliminar todos
los datos introducidos en el caso de que se hubiese producido
algun error que aconsejase hacerlo, pasando a estar entonces a
estado Vacio.

e La primera, Detalle, nos servirda para acceder a los distintos
cruces, bien para visualizar sus valores o bien para introducirlos.
En efecto, nos llevaria a la pantalla Variables por cuestionario:

VARIABLES POR CUESTIONARIO

Varisbles del Cuestionario - EBE1D

Cadigo: EBE1D Curso Aosdémico: 20102011
Descripokn: ESTASTICA DE BIELMMTECAS ESCOLMRE S Estado del cuestionario: Vacio

Himero total de registros: 14

|M Exdstencia de zonas diferenciadas i"-’av;l'ﬂ
|m Himero de puestos de lecturalconsulta |'-facia
|BLU3D Humero de ordenadores aperatives y terminales informaticas |'~’a|:|'a e
|@ Mimero de dispositivos desde los que pueden acceder a internet los usuarios |'-'act'a
|M Dizponibilidad de equipamienta para actividades y usuarios |'~'ai:|'d

|BEE|'5EI Disponibilidad de equipamiento adaptado para alumnade con necesidades educativas especiales |'~’ict’a

|m Colecciones de fondas i'u"acl'a
|@ Metodo de clasificacion de las colecciones |'~'m:b?u
|M .F'r‘lncipal programa de gestdn bibliotecara wtilizado i'-facl'a
|ﬁﬂ‘ﬂ] Existencia de un plan o proyecta de biblioteca int=grado en el proyecto sducativa |'Jan:|?u

Figura 18: Variables del cuestionario.
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Para rellenar el cuestionario tendrads que hacer clic en cada registro
(hipervinculo BEO10, BEOZ20,...) para acceder a su detalle, introducir la
respuesta y validar el dato.

Observa la botonera enmarcada en rojo. El botén ) ya ha sido descrito.
Apareceran nuevos botones que vamos a describir:

| Ver validaciones. Permite ver una lista de validaciones (com-
probaciones de consistencia de datos). Se explicard mas adelante
su utilidad

E Observaciones. Muestra una lista de Observaciones a tener en
cuenta al cumplimentar el cuestionario, recogidas en los impresos
originales.

Autocompletar con ceros. Rellena de ceros las casillas de los
registros de la pantalla que se esta cubriendo.

Al validar con el ultimo registro, pueden darse dos situaciones:

1. Que el estado del cuestionario pase a ser Validado Sin Errores. Esto
significa que no se ha encontrado errores en los datos.

VARIABLES POR CUESTIONARIO

Detalle

Variables del Cuestionario : EBE10D

[ Cadigo: EBE1Q Curso Académico: 2010-2011
Descripcion: ESTADISTICA DE BIELIOTECAS ESCOLARES Estada i:|e|_ci_|esfr;:|nar'i-:-:]va|i.:_|adn in 'Errq5e5|

Figura 19: Cuestionario validado sin errores.

En principio, has terminado correctamente de cumplimentar el cues-
tionario. Se recomienda siempre un repaso de los datos introducidos,
para lo que puede servirse de la opcion Generar documento.

2. Que la aplicacion le muestre un mensaje de aviso
Seria debido a alguna inconsistencia en los valores introducidos en el

cuestionario (observa que el estado del cuestionario ha pasado a ser
Validado con errores).
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Variables del Cuestionario : EBE10

Cadigo: EEE10 Curso Académico: 2010-2011 |

Descripeidn: ESTADISTICA DE BIELIOTECAS ESCOLARES Estado del cues_tionariol Walidado Con Errores |

Mamero total de registros: 24
m Descripcion
IR UN LN MER LS icrosoft Internet Explorer ﬁ

:BEHEI] [Mimern de pues
jE EH3D- I—NL'II'HEFEI de orde L E Se han detectado errores en su cuestionario, Por Favaor, revise las validaciones

BEO31 Numero de disps
BE040 [Disporibilidad de

:BEDED ;Disponibilidad de equipamiento adaptado para alumnado con necesidades educativas especiales

Figura 20: Cuestionario validado con errores.

Tal y como le sugiere el aviso, la mejor forma de corregirla es consultar
las validaciones mediante el botén sefialado en la imagen posterior

Variables del Cuestionario : EBE10

Codigo: EEE1D Curso Académico: 2010-2011
Descripoidn: ESTADISTICA DOE BIELIOTECAS ESCOLARES Estado del cuestionario: Walidado Con Errares

Figura 21: Detalle con el botoén ver validaciones

Al hacerlo, se listaran las comprobaciones que la aplicacion chequea y
su resultado. En el ejemplo, es la primera de ellas la que ha “saltado”.

RELACION DE VALIDACIONES DE LOS CUESTIONARIOS

| Cuestionario: EBE1D Afio académica: 2010-2011
| Descoripoidn: ESTADISTICA DE BIELIOTECAS EECOLARES Estadn: Validada Con Errares

Huamero total de registros: 4

tincion — Jotrdo

Validado Can Errares

é.l.i uél.a_d.n:n 5-1' n E rrores i

IBEI7OEBE171 [Validado Sin Errores
IBE210'EBE2 11 Validado Sin Errores.

Figura 22: Detalle de la pantalla relacién de validaciones de los cuestionarios
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Consultando el detalle de dicha validacion, podremos averiguar dénde
debemos modificar algun dato.

DETALLE DE UNA YALIDACION

Buestionario: EEEAD

Afio académico: 2010-2011

Walidacidn: Dispositivos desde los que pueden acceder 3 internet los usuarios [EED21) menor o igual que el N de ordenadores operativos para usuarios (BED20)
| Estado: Walidado Con Errores -

Resultado de la validacion

Dizpositivos desde los que pueden acceder @ internet los usuarios [(25) MO ES MEMOR 0 IGUAL que el n®de ordenadores operstivos [para usuarios
exclusivamente + mixtos][4].

Resultadao:

alidacidn para usuarios

DObservaciones:

Figura 23: Detalle de una validacion

Continuando con el ejemplo, deberds cambiar algun dato de los
introducidos en las variables BEO31 o BEO0O30. Una vez efectuado el
cambio, pasaras a estar en el caso 1, es decir, con el cuestionario
Validado sin errores.

4.1.6Titulos

Administrativamente cada centro que imparte este tipo de ensefanzas
debe enviar sus propuestas al centro publico al que esté adscrito a tales
efectos. SAUCE permite tanto la generaciobn como el envio de las
mismas desde este mend.

4.1.6.1 PROCESO DE CREACION DE UNA NUEVA PROPUESTA

Se accede a la pantalla de gestiéon de propuestas de titulos donde se
mostraran las propuestas creadas para el afo de la propuesta y por afo
de fin de estudios. Recuerde que son afios naturales.

GESTION DE PROPUESTAS DE TiTULOS

afio de la prooutﬂa:lzmn ]" *
Humero total de registros: 5
M de Titulos Adio Fin
Hivel para Titulos |Centro fin de estudios
propuesta duplu..idm. de estudios

1 E.S.0. (Consolidada i

1] E.S.0. S - b i Consolidada S | 2008

3 ESO LOE ) Consalidada [No | 2010
| 2010

9 Bachillerato LOE [+ s Eioh : Abimrta Mo

Figura 24: Detalle de una validaci(')h
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El icono LIl permite crear una nueva propuesta que sera identificada por
un namero y el nivel de titulo para el que se creara. Para determinarla
completamente deberemos introducir la siguiente informacion:

DETALLE PROPUESTA DE TITULOS v )

Datos de la propuesta

Afio de |a propuesta: 2011 Afio fin de estudios: 2011; .
Nivel para Titulos: | Bachillerato LOE - Namero de la propuesta:
oo e s e | 33000000 - ILE.S. "Centro Publico de Referencia para Titulos” -
Estado: Centro fin de estudios: 33000000 - Col. “bre del Centro"
&Es de titulos duplicados?: 5i o Fechaonsolidacion:
Centra de fin de Estudios
amisor: 33000000 - Col. "Nombre de Centro™

Figura 25: Detalle de propuesta de titulos

Es muy importante establecer el Aio fin de estudio del alumnado. Se
pueden crear propuestas con Ao de propuestas 2010 y Fecha fin de
estudio 2007, por ejemplo.

Una vez cubierta esta informaciéon la propuesta serd accesible desde la
pantalla Gestiéon De Propuestas De Titulos para realizar cualquiera de
las siguientes acciones:

GESTION DE PROPUESTAS DE TITULOS

Afio de la propuesta: 201 il

Mimero total de registros: 1

M= d . . \ . Titulos Ano fi
® Mivel para Titulos JCentro fin de estudios Estado T D‘ ma i .
propuesta duplicados| de estudios

9 |Bachillerato LOE |33000000 - Col. "Mombre del Centro” |Abierta Mo 2m

Figura 26: Detalle de gestion de propuestas de titulos

» Detalle - En cualquier momento podremos volver a ver el
detalle de la propuesta.
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= Solicitudes - Esta opcidn nos permitira definir qué alumnos se
incluirdn en la propuesta y la modalidad de la ensefianza por la
cual solicitan que les sea expedido el titulo (en caso de que
haya mas de una).

= Historial = Esta opcién nos proporciona informaciéon sobre el
trabajo realizado sobre la propuesta por las diversas partes
implicadas en su gestion.

HISTORIAL DE UNA PROPUESTA DE TITULOS

9 - Bachillerato LOE

Fropuesta: 9 - Bachillerato LOE

Muamero total de registros: 2

T T T N

|ﬂ.|:uier'ta |Centr'|:|s Concertados | |26IIII?I2EI1EI

|C|:|m|:|leta|:|a |Centru:us Concertados | L |26f11.-‘2[|1[|

Figura 27: Detalle de historial de una propuesta de titulos

» Borrar 2 Nos permite el borrado de una propuesta siempre que
previamente hayamos borrado las solicitudes incluidas en ella y
no haya sido consolidada y devuelta.

4.1.6.2 INCORPORACION DE SOLICITUDES A UNA
PROPUESTA

La aplicacion contempla dos formas de incluir solicitudes en una
propuesta de titulos si bien, en el caso que nos ocupa, solo podremos
utilizar una de ellas puesto que se trata de ensefianzas no concertadas
y las matriculas y las evaluaciones no estaran registradas en SAUCE.
Esto imposibilitara la utilizacion de la ayuda Afadir solicitudes de forma
masiva.

Para afnadir solicitudes a la propuesta deberemos por tanto utilizar el

boton B Afadir solicitudes de forma individual situado en la parte
superior derecha de la pantalla. Accederemos a la pantalla habitual de
busqueda de alumnado.

Deben seguirse las recomendaciones habituales para evitar crear fichas
duplicadas de alumnos ya existentes en el sistema. En caso de que no
exista el alumno en la base de datos de Sauce, se procede a crear una
nueva ficha del alumno, debiendo cumplimentar todos los datos
obligatorios de la misma.



No existe ningun/a alumno/a que cumpla los criterios de seleccion. Si desea
darlo de alta en este momento, pulse el boton -Nuevo/a alumno/a-

Figura 28: Detalle Busqueda infructuosa de alumno/a

FICHA DEL ALUMNO/A

Datos identificativos

Himero iderlliﬁcaciénesml.al'_l:|'

Fecha alta: [02/11/2011 o

Tipo de identificacién del akumnota: [D|/NIE ~|B DNUMNIE/Pasaporte: [x003124 |
Primer apellido: | = Segundo apellido: | |
Nombre: | | SEEETE I | Espafiola i b
N. Seguridad Sogial:[ | '-9"9“3"‘3‘9'“3:|E5paﬁol -

Datos de nacimiento

Fecha nacimiento:[ | Edad:[ | Edada3tdic:| |
Pais: | Espafia - |p® Prov.: | Asturias -

Localidad: |

Munic.: | pvilés =

Sexo: umbna- “.IjEI .

- Localidad nacim. extmje(a:l

Domicilio del alumno/a

é.ﬂlmw.aemanchadnra?: Tipo via: | C3|le - *
e[| Ese[ ] Piso:[ | tetra:[ |
Prov:|psturias v | * Mumies| piigs -8

e . -

Localidad: |

Domicilio: | |=

Correo electl':ninn:|

Otros datos Ielevanles:l

Datos familiares

Tipo de familia numerosa: | -

Titulo de familia numerosa: I:l

Primer/a tutor/a

umE Pag.q)_ DHNUP 2 Primer apellido: |*
Segundo apellido: | | Nombre: | B

Sexo: E'Iun'he Ilujer L]

momevit[ ] Correo elestrénico: |
Familia: | ] &Vive en el domicilio familiar? 5i o
== Domicilio: | |

Pais: |

Esc: l:l Pisa: l:l

Prow.: |

Localidad: |

Letra: l:l
| . =]

Localidad extranjera: | |

Figura 29: Detalle de la ficha del alumno/a
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RESULTADO DE LA BUSQUEDA GENERAL DEL ALUMNADO PARA TITULOS

Humero total de registros: 14

Fecha Macimiento [N® id_ escolar DHL/Pasaporte |DHI/Pasaporte | DHIPasaporte l;nrm de )
del alumnosa fdel tutor 1 del tutor 2 iltima matricula
T T

%in matricula para el Centro registrada en Sauce

Alvarez Garcia, Laur.
AMalez barcia. Laura en el Mivel para Titulos de la Propuesta

_ ) 5in matHcula para el Centro registrada en Sauce
Alvarez Garcia, Laura

en el Mivel para Titulos de la Propuesta

%in matricula para el Centro registrada en Sauce
Alvarez Garcia, Laura ) N
- en el Mivel para Tituloz de la Propuesta

n R 5in matricula para el Centro registrada en Sauce
Alvarez Garcia, Laura I - . - .

en el Mivel para Titulos de la Propuesta

%in matricula para el Centro registrada en Sauce
Alvarez Garcia, Laura ) .
I — en el Mivel para Titulos de la Propuesta

Figura 30: Detalle de una busqueda general de alumnado para titulos

Notese que en el ejemplo se ha pedido una busqueda de unos apellidos
muy comunes por lo que el resultado de la misma es de varias
personas. Para elegir cual de ella queremos incluir deberemos fijarnos
en el resto de los datos.

Obsérvese igualmente que en la pantalla se nos da una informacion de
que el alumno o alumna no tiene una matricula en el sistema de un
curso conducente a la obtencién de titulo del nivel para el que ha sido
creada la propuesta. Esta informacion es coherente con la realidad que
queremos reflejar y no implica un mal funcionamiento de la aplicacion.

Seleccionaremos al alumno o a la alumna pinchando sobre él o sobre
ella y accederemos a la pantalla en la que detallaremos los datos de la
propuesta concreta para el alumno/a en cuestién.

El sistema nos recuerda que no existe registro de matricula conducente
al titulo para el que vamos a formalizar la solicitud. Pulsaremos en el
botdon Aceptar para continuar con el proceso.

Microsoft Internet Explorer x|

Py Elfla alumnoja no tiene registrada en Sauce una matricula en Bachillerato LOE.
\'Q) iDesea conkinuar?

Aceptar I Cancelar |

Figura 31: Aviso alumnado sin matricula

La inexactitud en la informacion que figure en este detalle provocara la
devolucion de la propuesta por lo que es conveniente revisarla en este
momento.
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DETALLE SOLICITUD DE TITULO

Datos de la propuesta
Afio propussta: 2010 Afo fin estudios: 2010 Nivel para Titulos: Bachillersto LOE
Nimero de |2 propussta; 13 Estado : Ablerts Centro fin de estudios: 33012640- Col, s 8
Datos personales del solicitante
Frimar apallida: |4lvarez | * Segundo apeliido: |Garcia |Nombra: | . |*
= (@ i [C Jpassporte * DN L/Passports: | I+
sexo: [ bombre[© Jer * T T
Nacionalidad: IESDaﬁa j . Fai= de bacimientn: |Espaﬁa j
P""""""""I&sturias vI * Municipio: I Cwiedo j * i ||‘J\riedo j
Datos de la solicitud
Curso de (itima matricula: l 3 » Fecha fin de estudios: ]:i'
Nota Media: |:|' MNimero de cartulina: : Namero de registro autondmico: |:|
T — e — =
Fechadeentrega: [ | Cédiga Modalidad/ Especialidad/ Cicte: ||
Motivo de rechazo; r ZI
Estado de I3 solicitud:

Figura 32: Detalle de solicitud de titulo

El dato Curso de ultima matricula condiciona el cédigo del titulo no
pudiendo el/la usuario/a actuar sobre él. Cualquier anomalia en este
sentido debera ser comunicada a los responsables de la aplicacion por
los cauces habituales.

Los datos que van seguidos de un * son obligatorios y deberan ser
cumplimentados por el/la usuario/a atendiendo a las siguientes
indicaciones:

» Fecha fin de estudios: se debera introducir la fecha de la
evaluacion final

= Nota media: para aquellas ensefianzas y formato establecido
por la norma.

= Fecha de pago: si la expedicion del titulo implica el pago de
tasas, se consighara en este campo la fecha en la que han
efectuado dicho pago. Si no se incorporase esta fecha en alguno
de los solicitantes no se podra tramitar la propuesta.

Una vez grabada la solicitud pulsando en el botén ¥y, tras recordarnos
que no existe matricula en el curso correspondiente, el sistema nos
devuelve a la pantalla de la relacidon de solicitudes de la propuesta.
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SOLICITUDES DE LA PROPUESTA DE TITULOS

Solicitudes = 13 - Bachillerato LOE =

Datos de la propuesta

Afio propussta; 2010 Nivel para Titulos: Bachillersto LOE
Mlmero de la propuesta; 13 Estado | Ablerta Certro fin de estudios: 33042840-Cal, 0 0 0

Humero total de registros: 2

m-—
Fecha de pago

Pasaporte [registro autondomico solicitud iltima matricula
|l|\|'4ur\-z Garcia ;.1!06;’°DTU CLFMPI.JMENTADA 2" Bach [Dist (CN'SJ
o | m CUMPLUENTADA 2° Bachillerato (CT)

Figura 33: Detalle de solicitud de la propuesta de titulo

|Marl1as Garcia. L |1

4.1.6.3 TRASLADO DE LA PROPUESTA AL CENTRO PUBLICO
ADSCRITO PARA TITULOS

Una vez concluida la introduccion de todas las solicitudes en la
propuesta, solo nos queda “entregarla” de forma telemética al centro
adscrito para titulos.

Para ello debemos acceder a la pantalla de detalle de la propuesta y
pinchar sobre el botén Completar propuesta.

DETALLE PROFUESTA DE TITULDS

S e 1 gt 50 M s . ] -

pr— |

[P —— 3
Biale Sl e gl . B e
e Fp—

T b e P e i

) S <

Figura 34: Detalle de la propuesta de titulo

Es muy importante que se revisen las solicitudes de la propuesta
antes de realizar el completado de la misma porque una vez
completada la propuesta, el centro emisor de la misma dejara de poder
realizar modificaciones sobre esa propuesta.

El centro publico adscrito para titulos examinara la propuesta y podra
consolidarla en el caso de encontrarla correcta o abrirla en el caso de
detectar algun error.
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Nota.- Si el centro publico adscrito para titulos abre una propuesta,
sera el centro emisor de la misma el que realice las modificaciones. Una
vez finalizadas éstas debera volver a completar la propuesta.

4.1.7 Datos Enseinanza Privada

La pantalla de recogida de datos tendrd un aspecto similar al que se
muestra en el ejemplo siguiente:

DATOS ENSENANZA PRIVADA v

Afio académico: 2011-2012 =

Codigo del centro: 32000000
Centro: Cpr Inf-Pri-S5ec - Col. "Nombre del Centro™
Localidad: Localidad

Hum-ern
Alumna..u* Total
Curso r
urso
un'idade-s

Cero afios ||| oI

Educacidn infantl ‘Un afio " ||| |||'-' |||

Dos afos Lk

|TDTAL: ‘ || ] | |||:| | ‘ |||:| ]

¥ Bachillerato () | || |0 ||

Bachillerato - Bachillerato ordinario (Ciencias y Tecnologia)

|TDTAL: ‘ || ] | |||:| | ‘ |||:| ]

1 Bachillerato (Hcs) | || |0 ||

Bachillerato - Bachillerato ordinario (Humanid. y Ciencias Sociales)

2 Bachillerato (HCs) | || [0 ||

|
|
|
|
2 Bachillerato (cT) | || [0 || |
|
|
|
|

|TDTA|_: ‘ || 0 | |||:| | ‘ |||:| ]

[— W] rotat: ]

Figura 35: Detalle de la pantalla datos ensefianza privada inicial

Deberian aparecer los cursos que imparte el centro y no tienen
concierto educativo.

Deben consignarse todo el profesorado (hombres y mujeres) del centro,
independientemente de si imparten clase en cursos concertados o no
concertados.

El nimero de unidades podra ser un valor decimal si existe alguna en la
que hay alumnado de méas de un curso. En este caso el coOmputo de
unidades se realizara tal y como se muestra en el siguiente ejemplo:
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Imaginemos una unidad donde hay 30 alumnos. De los cuales 7
alumnos/as (3 hombres y 4 mujeres) son de 1° Bachillerato CT y 23
alumnos/as (13 hombres y 10 mujeres) de 1° Bachillerato de HCS.

Se registrara como se muestra:

Aluan.Dc T tal Nimero
=D Curso i=
O O el P

Bachillerato - Bachillerato ordinario (Humanid. y Ciencias Sociales)

29 Bachillerato (HCS) |15 ||15 || ||1

Cero anos |5 | |5 | | | |1 |
Educacisn infantil Un afo [15 [lo |5 |2 |
Dos afios EEN ENE
FE] [
1° Bachillerato (cT) |3 [[4 |7 [[o5 ]

Bachillerato - Bachillerato ordinario (Ciencias y Tecnologia)
29 Bachillerata {CT) |15 ||10 | | | |1 |
e =]
1° Bachillerato (HCs) |13 [[10 |2 [[os ]
|
|

TOTAL: EIEE |

Hjis | mito | Toak[ - |
Figura 36: Detalle de la pantalla datos ensefianza privada cubierto
A cada curso le corresponde: ¥ (porque son dos los cursos implicados).
Recuerde validar los datos introducidos para que queden almacenados
correctamente.
4.2 La opcion Personal

El Unico elemento de esta opcion es Personal del centro. Permite dar de
alta, de baja o modificar los datos referentes al personal del centro.

| Perzonal -

Figura 37: Menu personal

Inicialmente no hay ninguna persona en el listado del centro. Para
afadir un nuevo empleado, presione el botdn Afadir empleado/a.



PERSOMAL DEL CENTRO

Afio académico: | 2011-2012 | & pofivg. | 51 il Anadir

empleadola
NO EXISTEN DATOS

Figura 38: Detalle de la pantalla personal del centro

En la pantalla Detalle Del Personal introducimos los datos necesarios.
Recuerde que son obligatorios los marcados con asterisco *.

DETALLE DEL PERSOMNAL

Ano academico: 2011-2012

Datos identificativos

[# Jowi[ Jpasap. DWWPasaporte:[123a567z | Primer apellido: [Apellido1 E
Segundo apellido: |Apellido? | Hombre: [Hombre |=
Seo: [ |Hombre [ * Juujer Feoha nacimiento: 01/01/1850 _*

Tipo via: | (a)|e ~ | Domicilio: [Nombre de 1a Calle |
welt | Ese[ | Pise:[t | Lera:[n | cP:[sooo0 | To: [385000000 |

l:""“"—'|;|5\5t|.|r'ias hd “‘"i"—'|0\-'ieda - I-‘:"""“““"’:|C,‘r\4-'ied|:| -

Puesto de trabajo
Puesto: | ]

Fecha de alta: |01/08/2011 . Fecha de cese: [21/08/2012

Figura 39: Detalle del personal

Son importantes los campos Fecha de alta y Fecha de cese. Esta se
utilizar4 para cesar a los usuarios. Tendremos en cuenta que no se
podra borrar los usuarios.

Sera responsabilidad del director o directora del centro el manteni-
miento de los usuarios de SAUCE.

Una vez introducidos los datos necesarios pulsamos el botén Aceptar.
Conforme afadimos personal se agregan a la lista en la pantalla
PERSONAL DEL CENTRO
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PERSONAL DEL CENTRO

Anc academico: 11-2012 T | * Activo: 5 T -

Nimero total de registros: 1

Fecha de t c
Empleadola i
de posesicn

Apellidol Apellido2, Nombre 123456787 Gestidn de Centro Privado (01/0%/2011  |31/08/2012 |5

Figura 40: Detalle del personal con un empleado

4.3 La opcion Utilidades

El Unico elemento de este submenu es Documentos solicitados. Permite
visualizar, descargar o borrar los documentos previamente generados.

DOCUMENTOS SOLICITADCS

Fasrba fin
cian  |geserariin

A0 101 095543 Herario indhidual del profesorado prersiin DOC) A0 P00 05543 (PP 100 2091 0B8R |21 DU 0 1 OS5l

(1871 Mardocmts hidusl del profesorado fersiin DOC) |EmERADE: 0o 1B/ 1072001 18:41:12 (2401002011 0%:58:00 [18/1072011 1B:41:12
145100 DSCND O ;ml de Talktas del slumnade (Plantilla dn dabes) GEMERADD | 100 40000200 13:53:03 1402001 135443 1403001 13:51-53
T 10 s s v e PO RO@r B del Slumnadi de la wnided |GEMERADD 1005 TAMI0/200 13:28:A7 |14/ 10V2010 132%33 14 072001 13:28=47
DR 2001 Td=44-H) Ensedaneas de idiomas. Actas de svaluscisn GEMERADD | 100 OF 09/ B00T 14e450 85 OF 200 113027

Figura 41: Detalle de documentos solicitados
De cada documento se muestran los siguientes datos:

Fecha de solicitud: Es la fecha, incluida la hora, en la que solicitaste el
documento. Ademds, es un campo activo que te permitira ver el
documento en pantalla, y te presentard las opciones mediante un menu
emergente de imprimirlo, y/o descargarlo en tu ordenador.

Documento solicitado: Muestra el nombre del documento.

Estado: Describe la situacion del documento (generado, con errores,
procesando).

Porcentaje de generacion: En esta columna aparece el porcentaje del
informe que ha sido generado. Si acabas de solicitar un informe, aqui
podras consultar lo que queda al sistema para terminar de generarlo.

Fecha fin generacién: Muestra la fecha, incluida la hora, en la que el
sistema termin6 de generar el documento.

Fecha aviso: Contiene la fecha, incluida la hora, en la que SAUCE te
envid6 el mensaje de aviso relativo al estado del documento,
informandote que éste ya se habia generado o que se habia producido
algun error.

Fecha descarga: Se refiere a la fecha, incluida la hora, en la que
visualizaste y/o descargaste el documento.
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Esta pagina se refrescara automaticamente cada diez segundos
aproximadamente para actualizar los datos de la tabla, en especial el
porcentaje de generacion. Si ocurre algun fallo que impida la
generacion del documento el sistema te avisara también mediante un
mensaje.

Para tener acceso a un documento, en primer lugar debes solicitar su
generacion y una vez generado ya podras visualizarlo, imprimirlo,
guardarlo en tu ordenador... El formato de los documentos que generes
es el llamado "portable document format" (PDF), por lo que para poder
trabajar con ellos debes disponer de algun programa que te permita
manejar este formato como el Adobe Acrobat Reader.

Cuando el sistema haya terminado de generar el documento, te avisara
de ello mediante un mensaje, ofreciéndote la posibilidad de visualizarlo
en el mismo momento o dejarlo para mas tarde.

Microsoft Internet Explorer ﬁ]

“"?r') El documento “=ecno:’ que usted solidbd ha terminado de generarse, idasea verlo ahora?

[ Aceptar ][ Cancelar

Figura 42: Documento generado

Si pulsas el boton Aceptar y tienes instalado el software adecuado para
manejar documentos en formato PDF, éste se activara y podréas
visualizar, imprimir, o guardar en tu disco duro el documento obtenido;
en caso de que no dispongas del programa adecuado, s6lo podras
descargar el archivo en tu ordenador. Si pulsas Cancelar se cerrara la
pantalla sin mostrarte el documento, aunque siempre podras
consultarlo en otro momento pues SAUCE almacena los documentos
que vas generando. Los documentos que te interesen deberias
descargarlos y guardarlos en tu ordenador, ya que cada cierto tiempo
SAUCE "hace limpieza" de documentos, borrando los que tienes
generados.



