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PRUEBAS Y PREMIOS. ACCESO A ENSENANZAS PROFESIONALES DE
MUSICA

A propésito de las pruebas de acceso a los estudios de ensefianzas
profesionales de Musica.

Perfil direccién y administracion de conservatorios profesionales de musica.

15 de mayo de 2008

Actuacion de los conservatorios profesionales de musica a propésito de las
pruebas de acceso a los estudios de ensefianzas profesionales de musica.

Inscripciones en pruebas y premios

Adscripcion de inscripciones

HMatriculas en pruebas y premios

dsignacion del alumnado a sedes

Evaluacion de pruebas y premios

Se detallan los procedimientos y consejos para su correcto uso.

Inscripciones en pruebas y premios
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Introduccion

En el tratamiento informatico en la aplicacion SAUCE de
las pruebas de acceso a los estudios de ensefianzas
profesionales de musica de los conservatorios
profesionales de musica intervienen distintos agentes
relacionados con la normalizacion en Sauce, la
convocatoria y planificacion desde el Servicio de
Evaluacién, Calidad y Ordenacion Académica y el centro
educativo en el proceso aplicativo directo.

En estas paginas se detalla el proceso completo que se
realiza en los conservatorios profesionales de mausica
para la gestién de las pruebas de acceso a los estudios
de ensefianzas profesionales de mdusica. Asi mismo se
comentan las incidencias mas comunes y se ofrecen
consejos para evitarlas.
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1.- Inscripcion en las pruebas de acceso a los
estudios de ensenanzas profesionales de
musica.

Los conservatorios profesionales de musica que son centros de
inscripcion tendran activo en el menud de Alumnado/Pruebas vy
premios/Inscripciones en pruebas y premios

Alumnado ;I

Inscripciones en pruebas ¥ premios

dudscripcion de inscripciones

HMatriculas en pruebas ¥ premios

sAsignacion del alumnado a sedes

Evaluacion de pruebas y premios

Importante: El orden de actuacion viene marcado por el propio
desplegable. Inscripcibn en pruebas y premios, Adscripcion de
inscripciones, Matriculas en pruebas y premios, Asignhacion del
alumnado a sedes y Evaluacion de pruebas y premios.
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En la pantalla «<RELACION DE INSCRIPCIONES» encontraras distintas
listas desplegables para realizar la selecciéon correspondiente.

Afo académico: 20072008 = |fw Tipo de prusba o premic: | j =

Frueba o premio: ||:"|al':“‘”'3ra j *

Conwvocstoria: |Cualqu1era j * Ezpecialidad: | J Refrescar

En este caso los datos a seleccionar son los siguientes:

Tipo de prueba o premio: Prueba de acceso.

Prueba o premio: Tienes dos opciones. Prueba de acceso a cualquier
curso distinto de primero (EPMU) o prueba de acceso a primer curso
(EPMU-1).

Convocatoria: Tienes una sola opcién. La denominacion dependera de
la opcion seleccionada en la lista anterior.

Especialidad: Apareceran las especialidades normalizadas en tu
centro. La pantalla con los datos seleccionados se parecera a la

siguiente
Afio académico: | 20072008 v |la Tipo de prueba o premio: |Prueba de acceso j »
sl @ Eremie: |Prueba de acceso a cualguier curso distinto de primero (ERAR) j "
g —— |Acceso a cualguier cursa de las ensefianzas prnfej * Especialidad: |Especial1'dad Piano j Refrescar

Para las pruebas de acceso solo existe la posibilidad de la inscripcion
individual.
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1.1 Inscripcion individual. Acceso a cualquier curso
distinto de primero de las ensefianzas profesionales de
Musica

Para realizar la primera inscripcibn o una nueva, hacemos clic en el

botdon Nueva inscripcion DJ

Aparecera la pantalla de «BUSQUEDA GENERAL DE ALUMNOS/AS».
Realizamos la busqueda en SAUCE como ya conoces de otros procesos
como el de matriculacion.

Ten especial cuidado en este procedimiento para no duplicar fichas de
alumnado. Es un buen criterio utilizar la variante Contiene y realizar la
busqueda por DNI, apellidos y nombre o mejor por Numero de
Identificacion Escolar si lo conoces.

El DNI no es completamente fiable. Puede que el alumno o alumna que
presenta el documento no aparezca en la blusqueda y tenga una ficha
creada del centro docente sin el DNI porque no se actualiz6 este dato
en el centro origen.

Biasqueda por datos deldla alumnofa

Primer apellida: | jl || [ |
Segunda apellido: | j [ |*] &
Mambre: | j | Kl |+
NP ds idertificacisn escolar: | j [ [*] &
DHItPaszparte: | j | || [*
Sexo: -

Localidad: | j| J#| G
DMI/Paszporte: | j [ = |
Primer apellida: | j [ = |
Segunde apellida: | j [ [= | [*
Hombre: | j [ B |

Realizamos la busqueda segun el criterio establecido, y si el resultado
es satisfactorio nos ofrecera al alumno o alumna encontrado para su
seleccion para ser inscrito.




RESULTADO DE LA BUSQUEDA GEMERAL DE ALUMNOS/AS

Huamero total de registros: 1

Fecha de W= id. escolar DHI/Pasaporte JDHLPasaporte |DHIPasaporte
nacimiento ’ del alumnoda Jdel tutor 1 del tutor 2

Primpes ombreprueb [19/05/1989 12353584 FIIITITR.

Al hacer clic sobre «Seleccionar alumno/a», accedemos a la pantalla
«DETALLE DE LA INSCRIPCION DEL ALUMNO/A»

Por la complejidad de la pantalla la dividiremos en distintas partes.

En Datos de la Convocatoria, Calendario de realizacion y Datos
del alumno/Za no actuaremos, es meramente informativo.

Datos de la Convocatoria

Afo académico: 2007/2008 Prusba o premio: Prusba de acceso a cualguier curso distinte de primero [EPM)

Convocatoria: Acceso 3 cualquier curso de las ensefianzas profesionales de Misica 2008 Especislidad: Especialidad Fiano

Calendario de realizacion

Fecha Inicio: 13/05/2003 Fecha Fin:

Datos del alumnoda

Alumnoda: S Ralun, Bas DMIfPasaporte: 0 S o NE. Idertificacion escalar: - e

Fachs de macimiento: 06081391 foriro de procedensia: || el Certro: | |

En Datos de la solicitud encontramos la lista desplegable Estado de la
solicitud, con tres posibles opciones:

Estado de solicitud; | #dmitida

En tramite

Si los requisitos de inscripcion aportados son los correctos, procede el
marcado de Admitida. Si los requisitos no se cumplen, marcaremos
Excluida.

Si durante el plazo de alegaciones se aporta la documentacidon
requerida se procedera al cambio en la lista desplegable a Admitida.
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Si un aspirante solicita una adaptaciéon por discapacidad lo
marcaremos, si procede, en el apartado Datos de adaptacion por
discapacidad o situaciéon especial habilitado para tal fin.

Datos de |a solicitud

Fecha de salicitud: 05052005 * HNumero de inscripeion: * Fecha de grabacidn: Registro en &l centra: I:l
Estadao de solicitud: Entramite | » Motivo de exclusidn: | j
Datos de adaptacién por discapacidad o situacion especial
Discapacidad: Sf NO Tipo de adaptacian solicitada | |

LAceptada?:
Situzcidn especial: si No Tipe de adaptacién solicitada | |
LAceptada?:

Ten en cuenta que en el listado de inscripcion en la prueba que se pone
en el tablén de anuncios aparece la columna Adaptacién que contendra
No o Si, segun lo seleccionado

En la zona de Requisitos de inscripcion se utilizard cuando la inscripcion
esté en tramite o rechazada para indicar el motivo.

‘ Edad minima

‘ Documertasidn

En la zona de Partes y ejercicios de la inscripcion aparecen por defecto
marcados los ejercicios obligatorios. En Ejercicios de la parte (Ejercicio
A) tienes que marcar el curso de acceso en el que se inscribe el alumno
o alumna. En el ejemplo vemos que se inscribe para Acceso a 4°.

For la parte solicita | j por | J SAceptar?

Ejercicios de la parte {Ejercicio &)

1

Aoceso a2l oo | J por | J 2 Aceptada?
Accesoa 30 i

Solicita por SAceptada’?
Anceso s 4t R =

Solicita por SAceptadsa?
Acceso s 50 R

Solicita por sAceptada?
Aocesoa B i | J | J

Solicita por sAceptada?

Para este tipo de pruebas no existen casos de Exencion, la
convalidaciéon o el aprobado con anterioridad, por tanto, no marcaremos
nada en la lista Solicita.
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En el Ejercicio B y Curso al que accede no tenemos nada que
marcar, aparece por defecto seleccionado como partes y ejercicios

obligatorios.
Por = parte =olicita | j par | J SAmeptar?
Ejercicios de la parte {Ejercicio B}
Ejercicio B Solicita | j por | J AAceptada?
Curso al que accede
For la parte =olicita | j por | J LAoeptar?
Ejercicios de la parte {Curso al que accede}
Curso al que accede Solicita | j por | J SAoeptada?

Una vez completada la informacién requerida, hacemos clic en Aceptar

,ﬂ y la inscripcidén queda registrada.
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1.2 Inscripcion individual. Acceso al primer curso de las
ensefanzas profesionales de Mdusica

En el caso de alumnado que se inscriben en pruebas de acceso al
primer curso de las ensefianzas profesionales de Musica el proceso es el
mismo, con una diferencia. No tendremos que seleccionar mas que la
lista de En tramite, Admitida y Excluida.

Estado de solicitud; | #dmitida

En tramite

El resto de las opciones aparecen seleccionadas por defecto a ser partes
y ejercicios obligatorios.
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1.3 Documentos asociados.

Una vez terminado el proceso de inscripcidon procederemos a sacar los
listados asociados al proceso.

EFCentro
FPlanes de Estudio

#Servicios ofertados por los centros

F Consejos Escolares

F Convocatorias

FPropuesta de Titulos

FHorarios
FListados del DOC

EFPruebas v Premios

Certificacion del nimero de inscritosfas

Listado de inscripcion

Certificado de Superacion de Pruebas y Premios
Alumnado del ente evaluador

Aucta de evaluacion de pruebas vy premios

En Documentos/Centro/Pruebas y Premios disponemos de dos
documentos para este proceso.
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1.3.1Certificado del numero de inscritos/Zas

Este documento lo utilizara el servicio de evaluacion, calidad vy
ordenacion académica para saber el numero de inscripciones por
especialidad y curso.

Una vez completada la ventana de parametros se Acepta y sacaremos
el documento solicitado.

CERTIFICACION DEL HUMERO DE INSCRITOS/AS
Afio académico: 20072008 = | » Tipo de prueba o premio: |Prueba de acceso j *

|Prueba de acceso a cualguier curso distinto de pAimero [EPAR) j *

Frusb= o premio:

Convocataria: ||"-\|CCBSEI a ENZENANZAE PIC ¥ | &

Especialidad u opcidn: Seleccidn:

Ezpecialidad Piano

Ezpecialidad Acordedn
Ezpecialidad Canto
Ezpecialidad Clarinete

EEEFE

Secretario’a: |: e Bl - e j L]
Direc‘tor.l"a:| PRI . R ol j =

[CEFINITIVO |-

Docurmento:

CERTIFICACION DEL NUMERO DE INSCRITOS [DEFINITIVA]

Dofia W 5 st o Sl W Secretaria del centro de inscripeidn Conservatorio Profesional de Masica
de Oviedo del Principade de Asturias.

CERTIFICA

Que se han inscrito para Prueba de acceso a cualguier curso distinto de primero (EPM) en Acceso a cualquier
curso de las ensefianzas profesionales de Masica 2008 para la especialidad u opcién Especialidad Piano el
numerc de aspirantes que se relaciona a continuacion:

Partes Ejercicios Inscritos | EXEN|CONV|APRO | Adapt. |Sit. Esp.| Excluidos |Admitidos
Bercicio A Acoesoa 20 1 B 0 0
Acoesoa 30 0 B 0 0

Accesoa 49

1 0 ] ]
Accesoa §° 1 o o o
Accesoa 89 5 o o o
En la parte 3 0 ] ]
Bercicio B Eercicio B 3 o 0 0 | |

En la parte 3 D o 0 ‘ |
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1.3.2Listado de inscripcion.

Es el listado que se colocara de forma visible al alumnado con la

relaciéon de inscritos.

LISTADO DE INSCRIPCION

£fio académico: | 20072008 =] « Tipo de prueba o premio: |Pr'-”3t'a de acceso

Prusba o premio:

Comvocatoria: |.ﬂn:c:escu a enzefianzas pro v | «

Especialidad u opcidn: Seleccidn:

|F'rue|:ua de acceso a cualquier curso diztinto de primero (EPA)

Ezpecialidad Acordedn Ezpecialidad Piano
Ezpecialidad Canto
Ezpecialidad Clarinete

& E =

Secretariofa: | LA T N A j " Seleccionamos el caracter del
I:Iirev::’m:-r."‘a:‘_'1 E . SR Wik j "
Dacurnento: ||:EF|NITI"-.|"O j v

PROWISIOMAL &

LISTADO DE INSCRIPCION DEFINITIVA

documento

Prusba de accese a cualquier curso distnio de primero (EPM) en Acceso a cualquier curse de las ensefianzas profesionaies de Misica 2008 para |z especialdad u opeign £

N*  |Apellidos y Nombre - NIJE DHI Eercicio |Adaptacion|Estade Motivos de exclusion
i - e = : s Sese = (3° curso Ne Admiida
2 B . % el 5% curso No Admitida
3 R — SEpp— ime— |4 :urfo_ Mo Admitida

2% curso : Acceso a 2°, 4° curso : Acceso a 4%, §° curso : Acceso a §° ™

Curso al que solicita

En Qwiedo, a disciseis de mayo de 2008 inscripcion

La Secretaria

Fdo: = magpiicgs WSS

Pl
B Director
{Selo del centro)

Fon: tmicobietie Vs -

Servicio de Centros, Planificacion y Prestaciones Complementarias.

Pagina 13



Servicio de Centros, Planificacion y Prestaciones Complementarias. Pagina 14



